

          请假审批表

	部  门
	 MACROBUTTON 

 MACROBUTTON 
	姓  名
	
	性别
	

	出生日期
	
	参加工作时间
	

	请假类别
	·  婚假
□产假（□ 一胎     □ 二胎 ）
□ 护理假 
□ 病假（提供医院诊断书）
□ 事假（事由：                              ）
□ 探亲假 （□ 探父母   □ 探配偶）
□ 带薪休假

	前往何处
	

	请假天数
	
	路程天数
	
	当年已请假天数
	

	请假时间
	年   月   日至     年   月   日止 计     天

	部  门
意  见
	                       签字：

                                年    月    日

	人事处

意  见
	签字：

                                年    月    日

	销假情况
	   提前

年   月   日销假               天

   超假

	备注
	


